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AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB ISTITUZIONALE

OGGETTO: Protocollo pulizie

Il personale Ausiliario deve attenersi al Protocollo specifico delle operazioni di pulizia, sanificazione e
gestione igienica degli ambienti scolastici e al Protocollo pulizia, igienizzazione e sanificazione ai sensi
della Circolare del Ministero della Salute n. 5443 del 22 febbraio 2020, di cui si forniscono alcune
indicazioni sintetiche:
Per pulizie ordinarie si intendono quelle atte a mantenere un livello di igiene dei locali e delle
attrezzature ed € necessario ripeterle a cadenza fissa: giornaliera, settimanale, bisettimanale o mensile;
Per attivita straordinarie di pulizia si intendono, invece, quelle che, seppur programmate, si verificano a
cadenze temporali piu dilazionate nel tempo (trimestrale, quadrimestrale, semestrale o annuale);
La pulizia quotidiana e eventualmente ripetuta nella giornata, se necessario, degli ambienti utilizzati
quotidianamente e la pulizia settimanale e periodica (ogni qualvolta si sia verificato I’uso e se ne dovesse
prevedere uno successivo) degli ambienti non utilizzati quotidianamente, prevedono:

Disinfezione delle superfici. La disinfezione deve essere preceduta da accurata pulizia. Lo scopo
e quello di eliminare lo sporco in modo da diminuire la carica microbica favorendo la penetrazione del
principio attivo.
. Per I’applicazione fare sempre ben attenzione alle etichette, dove vengono riportate le diluizioni
da effettuare prima dell’impiego, le modalita e gli eventuali dispositivi di protezione individuale da
utilizzare.

. Tutti i disinfettanti usati in modo improprio possono determinare effetti indesiderati (danni alle
persone e ai materiali).

. Ogni volta che si prepara una soluzione di disinfettante, dovra essere utilizzata in tempi brevi.

. Non lasciare i contenitori dei disinfettanti aperti e, ogni volta che si aprono, non contaminare la
parte interna del tappo (poggiare il tappo sempre rovesciato).

. Conservare i contenitori ben chiusi, al riparo della luce, lontano da fonti di calore e in un apposito
armadietto.

o Il prodotto deve essere sempre mantenuto nel contenitore originale, a meno che non si renda

necessaria la diluizione, che andra fatta seguendo le modalita concordate e utilizzando acqua o altri
diluenti non inquinati.

. Se non chiaramente specificato o gia previsto dal produttore & bene non associare mai due
disinfettanti o un disinfettante con un detergente per evitare problemi di interazioni o di eventuali
incompatibilita che potrebbero compromettere 1’azione detergente e/o disinfettante.

. Il disinfettante chimico piu utilizzato nella disinfezione ambientale (pavimenti, pareti, porte, letti,
tavoli, servizi igienici, cucine di reparto ecc.) ¢ I’ipoclorito di sodio stabilizzato che, essendo un
disinfettante ad ampio spettro d’azione, garantisce un’attivita su virus, batteri e numerosi tipi di spore gia
a concentrazioni molto basse.

Pulizia ordinaria dei servizi igienici:
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° la disinfezione delle superfici orizzontali e verticali degli arredi e la disinfezione degli idrosanitari
e relative rubinetterie, delle maniglie delle porte e dei contenitori del materiale igienico di consumo e ogni
altro accessorio ad uso comune.

. il costante rifornimento del materiale igienico di consumo (carta igienica, sapone liquido,
salviette in carta) negli appositi contenitori;
. I’asportazione dei sacchetti in plastica contenenti i rifiuti assimilabili agli urbani e il

posizionamento all’interno dei cestini porta carta e porta rifiuti di un nuovo sacchetto.

L’azione di detersione e disinfezione degli arredi (in particolar modo quelli di uso quotidiano, quali
scrivanie, banchi, sedie, lavagne, contenitori, ecc.) in periodo emergenziale deve essere effettuata, oltre a
guanto previsto normalmente, ogniqualvolta si ha notizia che nel locale abbia soggiornato per brevi o
lunghi periodi una persona contagiata o presunta tale, o nel caso in cui si verifichino situazioni
eccezionali quali presenza di persona con sintomi COVID — 19, vomito e rilascio di secrezioni corporee.

o Areare i locali

° Sgomberare le superfici rimuovendo tutti gli oggetti e possibili incontri.

° Detergere e disinfettare gli arredi con prodotto adeguato e compatibile con il materiale con cui
I’arredo ¢ stato realizzato.

. Riposizionare gli arredi mobili, qualora sia stato necessario rimuoverli nella fase iniziale.

Pulizia ordinaria dei servizi degli uffici:

o La detersione e la disinfezione di superfici orizzontali e verticali degli arredi e la disinfezione

delle maniglie delle porte, degli interruttori e dei contenitori del materiale igienico di consumo e ogni
altro accessorio ad uso comune.

. L’asportazione dei sacchetti in plastica contenenti i rifiuti assimilabili agli urbani e il
posizionamento all’interno dei cestini porta carta e porta rifiuti di un nuovo sacchetto.
. L’azione di detersione e disinfezione degli arredi (in particolar modo quelli di uso quotidiano, quali

scrivanie, sedie, stampanti, fotocopiatrici, interruttori, maniglie) in periodo emergenziale deve essere
effettuata con frequenza giornaliera, da implementare nel caso in cui si verifichino situazioni eccezionali
quali presenza di persona con sintomi COVID — 19,

Attrezzature e materiali di pulizia e igienizzazione messi a disposizione e utilizzati dal personale :

. Panni-spugna differenziati per ambienti e teli monouso per la spolveratura

Scope tradizionali.

Asta pulivetro, vello lavavetro.

Spruzzatori igienizzanti

Vaporetta Polti

Sistema MOP. Si sottolinea la necessita di utilizzare piu sistemi MOP in base alle zone da pulire:
uno per i servizi igienici, uno per gli ambienti didattici in genere (sezioni, aule, palestre, laboratori, ecc.) e
uno per il locale refezione.

. Dispositivi di protezione individuale (camice, guanti, mascherine chirurgiche o FFP2).
Manutenzione delle attrezzature:

o Tutto il materiale per la pulizia deve essere regolarmente pulito dopo I'uso in quanto spugne,
stracci, telini possono essere importante veicolo di contagio di infezioni o patologie.

o Alla fine delle operazioni di pulizia le frange MOP, i panni devono essere lavati con acqua calda
e disinfettati. La pulizia manuale pud essere eseguita tramite immersione in soluzione acquosa di cloro
allo 0,5% per almeno 10 minuti.

. Evitare di lasciare in ammollo gli stracci per periodi superiori a quelli necessari per una corretta
disinfezione (10-20 minuti).
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L’attivita di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovra essere effettuata secondo quanto
previsto dal cronoprogramma o, in maniera puntuale ed a necessita, in caso di presenza di persona con
sintomi o confermata positivita al virus. In questo secondo caso, per la pulizia e la igienizzazione, occorre
tener conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della Salute del 22/02/2020.

I collaboratori individuati per le esigenze degli alunni diversamente abili dovranno svolgere i
compiti assegnati con le precauzioni necessarie e indossando i DPI necessari.

Tabella riepilogativa Protocollo per la gestione delle pulizie
Tenendo conto del Protocollo per la gestione delle pulizie, nella seguente tabella sono state riprese alcune
attivita primarie che devono essere svolte all’interno dei locali scolastici con una frequenza indicativa che
potra essere riformulata sulla base di valutazioni del D.S. e del DSGA d’intesa con il collaboratori
scolastici, sentito il parere della Commissione di Istituto per ’emergenza del COVID-19, ai sensi del
DM 87 del 06-08-2020.
LEGENDA
G almeno una volta al giorno,
G2 almeno due volte al giorno ovvero quando occorre piu volte al giorno,
settimanale (S una volta a settimana, S3 tre volte a settimana),
mensile
annuale (A una volta all’anno, A2 due volte all’anno, A3 tre volte all’anno

ATTIVITA® Frequenza
Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, contenitore degli scopini WC e zone G2
adiacenti a servizio dei discenti. Lavaggio pavimenti.
Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, ecc.) G2
Pulizia a fondo con disinfettante dei servizi igienici (pavimenti, sanitari, arredi e G2
Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e asciugatura degli specchi G

presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle zone adiacenti, dei
distributori di sapone e carta. Oltre al lavaggio tramite 1'uso di appositi prodotti
quali detergenti, disinfettanti e disincrostanti, sara necessario far aerare i locali e

Spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli e servizi igienici)

PuI|2|a di interruttori elettr|C| maniglie, 0 comunque tutti i punti che vengono

Lavagglo di paV|ment| degli spogliatoi della palestra

Pulizia e disinfezione delle attrezzature delle palestre

OO O OO

Pulizia e disinfezione degli arredi di uso quotidiano nelle aule banchi, sedie,
cattedra, tastiere, telefoni, pulsanti, attaccapanni, eccetera

(@)

Lavaggio delle lavagne

(@)

Spolveratura “a umido™ di scrivanie, banchi, cattedre, tavoli

(@)

Rimozione dell’immondizia e pulitura dei cestini getta-carte e dei diversi
contenitori porta rifiuti; raccolta dei rifiuti e trasporto verso i punti di raccolta.
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Rimozione dei rifiuti dai cestini situati nelle aree esterne all’edificio. G
Lavaggio dei pavimenti delle aule, degli uffici e dei corridoi, della palestra. G
Lavaggio e sanificazione delle brandine.

Pulizia dell’ascensore, se presente nell’edificio scolastico, relativamente a pavimento, G
pareti e pulsantiere interne e ai piani.

Pulizia di corrimani e ringhiere. G
Pulizia e sanificazione della portineria G
Pulizia di porte, cancelli e portoni. G
Lavaggio a fondo dei pavimenti con disinfettante dopo spazzatura e pulizia G
Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli. S3
Spolvero dei monitori dei computer nell’aula di informatica. S3
Pulizia dei cortili e delle aree esterne S3
Lavaggio dei cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno.... S3
Lavaggio pareti piastrellate dei servizi igienici S
Spolveratura “a umido” di arredi vari non di uso quotidiano S
Pulizia dei vetri dei corridoi, degli atri e delle porte a vetri. S
Pulizia dei computer nel laboratorio informatico, delle fotocopiatrici, delle stampanti e M
S'pblveréturé-di tutte le superfici orizzontali (comprese eventuali ragnatele a soffitto) M
Pulizia dei vetri interni delle finestre di aule, uffici,.... M
Aule convegni, teatri, aula magna (mensile o dopo ogni utilizzo) M
Rimozione di polvere e ragnatele dalle pareti e dai soffitti. A3
Aspirazione della polvere e lavaggio di tende a lamelle verticali e veneziane, A3
bocchette dell’aerazione (aria condizionata), termoconvettori, canaline,...

Lavaggio delle tende non plastificate A2
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule, degli uffici, della palestra A2
Pulizia a fondo delle scaffalature della biblioteca e dell’archivio utilizzando per lo Al2
SCOpO, se necessario, anche un idoneo aspirapolvere o panni che siano stati

preventivamente trattati con prodotti atti ad attirare e trattenere la polvere.

Pulizia delle aree Verdi A/2
Pulizia delle bacheche A/2
Pulizia di targhe, insegne e suppellettili. A/2
Lavaggio di punti luce e lampade. A
Lavaggio e disinfezione delle pareti lavabili di aule, palestra, uffici... A
Pulizia e disinfezione di locali adibiti a custodia di materiale non in uso situati nei

seminterrati, negli archivi, sulle scaffalature aperte e nel magazzino dei prodotti e deqli
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PULIZIA E SANIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI
La scuola, a mezzo dei Collaboratori scolastici, assicura la pulizia giornaliera e la sanificazione delle
parti comuni e dei servizi igienici.

PULIZIA NEL CASO DI PRESENZA DI PERSONA CON COVID

Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali scolastici, si procede alla
pulizia e sanificazione dei suddetti, secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio
2020 del Ministero della Salute — Allegato D — nonché alla loro ventilazione e in particolare:

- Pulizia di ambienti non sanitari

Agli ambienti dove abbiano soggiornato casi confermati di COVID, prima di essere stati
ospedalizzati, verranno applicate le misure di pulizia di seguito riportate.

A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per diverso tempo, i luoghi ¢ le aree
potenzialmente contaminati da SARS-COV.2 devono essere sottoposti a completa pulizia con acqua
e detergenti comuni, prima di essere nuovamente utilizzati.

Per la decontaminazione, si raccomanda 1’uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia.

Per le superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70%
dopo pulizia con un detergente neutro.

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli ambienti. Tutte
le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI (mascherina FFP”) ¢
guanti monouso e seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei DPI (svestizione).
Dopo I’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto

Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di muri,
porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.

Ogni plesso ¢ dotato di locale di isolamento all’uopo destinato (Aula isolamento)

PULIZIA ORDINARIA GIORNALIERA DEGLI AMBIENTI SCOLASTICI

Modalita Operative

A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per alcuni giorni, i luoghi e le aree
potenzialmente contaminati sono sottoposti a completa pulizia con acqua e detergenti comuni prima
di essere nuovamente utilizzati. Per la decontaminazione, sono utilizzati prodotti a base di ipoclorito
di sodio 0,1% dopo pulizia. Per le superfici, che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio,
e utilizzato etanolo al 70% dopo la pulizia con detergente neutro.

Il Collaboratore scolastico, dopo ogni attivita, riportera sul seguente Registro I’intervento effettuato,
I’indicazione dell’area interessata ¢ apporra la propria firma. Gli interventi di pulizia e sanificazione
previsti riguarderanno:

1 La pulizia e sanificazione giornaliera delle aree di lavoro e superfici utilizzate per le attivita
didattiche e mensa;

2. Lapulizia e sanificazione giornaliera delle aree comuni affidate;

4. La pulizia e sanificazione dei servizi igienici due volte al giorno

5. La pulizia e sanificazione giornaliera di tutte le superfici toccate di frequente, quali maniglie e
barre delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce,
corrimano, rubinetti dell’acqua, piani di appoggio tavoli, le superfici dei servizi igienici, tastiere,
schermi touch, mouse, stampanti, scanner, giocattoli, ecc.

6. L’apparecchio telefonico della sede scolastica deve essere sanificato ad ogni chiamata se
utilizzato da piu persone.

5


mailto:baic87700r@istruzione.it
http://www.comprensivotoritto.edu.it/
mailto:baic87700r@pec.istruzione.it

* * 5 F o n D I Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca & 2
Nt ﬁk/" Diactimento g Cambridge English
»* * a\Y Direzi General teria di edilizia
SR /TRUTTURALI o || e
* Vistruzione e per l'innovazione digitale

UNIONE EUROPEA EUROPEI 2014-2020 Mo T —————

MIUR -
Exam Preparation Centra

ISTITUTO COMPRENSIVO “S.GIOVANNI BOSCO-A.MANZONI”
Via Montessori s.n.c. - 70020 Toritto (Ba)
tel. 080601506 — 0803804273 - C.F. 93423090724 — C.M. BAIC87700R

e-mail: baic87700r@istruzione.it — sito web: www.comprensivotoritto.edu.it pec: baic87700r@pec.istruzione.it —
Codice Univoco Ufficio: UFGDFK

Tutti sono tenuti a prendere visione con estrema attenzione:

- del Documento “Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di SARS-Cov-2 nelle
scuole e nei servizi educativi per l'infanzia” che trovate sul sito dell’Istituto al link seguente:
http://www.comprensivotoritto.edu.it/attachments/article/829/C_17 pubblicazioni_2944 all
egato.pdf

- della delibera del Consiglio di Istituto al punto 2 dell’o.d.g. della riunione del 16-09-2020, che qui si
intende integralmente riportata, per le indicazioni e disposizioni relative all’organizzazione e alla vita
scolastica:
http://www.comprensivotoritto.it/attachments/article/86 1/ DELIBERA%200RARI0%20SCOLASTI
CO%20ECC._%20VERBALE%20CDI1%20del%2016-09-2020-signed.pdf.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Saverio Di Liso
Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.
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